Regulamin zaje¢¢ Podde¢bickiego Domu Kultury i Sportu w Podde¢bicach
w sezonie 2021/2022

I. Postanowienia ogdlne:
1. Zajgcia edukacyjne zwane dalej zajeciami nalezg do dziatalnosci statutowej Poddebickiego
Domu Kultury i Sportu w Poddebicach.

2. Zajegcia moga by¢ organizowane dla dzieci, mtodziezy i dorostych.
3. Celem zajg¢ jest popularyzowanie réznych dziedzin tworczo$ci artystycznej, rozwijanie
talentéw 1 zainteresowan mieszkancow, promowanie aktywnego spgdzania wolnego czasu.

1l. Podstawowe pojecia w Requlaminie:

1. PDKIS - Poddebicki Dom Kultury i Sportu w Poddebicach.

2. Zajecia — spotkania animacyjne, sportowe i warsztatowe odbywajace si¢ cotygodniowo
w okresie nie dtuzszym niz od pazdziernika do czerwca nastepnego roku zgodnie z planem

zajec.
3. Karta zgtoszenia — karta uczestnika zajec.
4. Prowadzacy - instruktor, specjalista, trener prowadzacy zajecia.

I11. Zasady naboru na zajecia:

1. Procedura rekrutacyjna w PDKIiS polega na wypehieniu przez Kandydata lub rodzica/
prawnego opiekuna/Kandydata/ Karty zgtoszenia na dane zajecia oraz podpisanie kompletu
dokumentow, przestanie ich w formie skanu lub fotografii na adres e-mail: pdkis@op.pl,
poczta na adres Poddebicki Dom Kultury i Sportu, ul. £odzka 31, 99-200 Poddebice badz
osobiste dostarczenie na adres Poddebickiego Domu Kultury 1 Sportu, ul. £odzka 31, 99-
200 Poddgbice (UWAGA! — zmiana siedziby PDKIiS — budynek Miejskiej i Gminnej
Biblioteki Publicznej im. Ziemowita Skibinskiego w Poddebicach) a nastepnie na
zgloszeniu si¢ Kandydata na spotkaniu organizacyjnym z prowadzgcym — informacje o
terminach spotkan sa podane w cenniku zaj¢c.

2. W szczegolnych przypadkach np. zbyt mata ilo$¢ oséb do utworzenia danej grupy
zajeciowej, Kandydaci moga zosta¢ nie przyjeci na dane zajgcia O CZym ZzOStang
niezwlocznie poinformowani.

3. Kandydaci na zajecia prowadzone przez PDKIS sktadajg Karty zgloszenia do 17 wrze$nia
2021 r.

4. W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie naboru na dane zajecia. W takim
przypadku informacja zostanie umieszczona na stronie PDKiS www.pdkis.poddebice.pl

5. Warunkiem udzialu w zajeciach lub warsztatach jest akceptacja wszystkich punktow
niniejszego regulaminu przez Uczestnika petnoletniego lub przez rodzica/ prawnego
opiekuna Uczestnika.

6. Uczestnictwo w zajgciach jest dobrowolne.

7. Wszystkie zajecia PDKIS sa ptatne zgodnie z cennikiem na poszczegodlne zajgcia
wyszczegolnione w Karcie zgloszenia.



V. Glowne zasady organizacyjne:

1. W zajeciach i warsztatach moga uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako Uczestnicy, ktorzy
ztozyli Karty zgloszenia oraz uiscili optat¢ z géry na dany miesigc, potwierdzajac to
okazaniem si¢ dowodem wptaty przed prowadzacym w dniu pierwszych zaje¢ w danym

miesigcu.
2. Prowadzacy zajecia:

a\ majg prawo nie wpuszczenie na zajecia Uczestnikow zalegajacych z optatg za dany

miesiac,

b\ nie maja prawa pobierania od UczestnikoOw zaj¢¢ oplat za udziat w zajgciach.
3. Niedokonanie wplaty za zaje¢cia skutkuje uruchomieniem procesu windykacji zalegtych
zobowigzan 1 wykresleniem z listy Uczestnikow.
4. Powstanie grupy zajeciowe] jest mozliwe tylko po zapisaniu si¢ okreslonego minimum
Uczestnikow.
5. Zmniejszenie liczby Uczestnikoéw zaje¢ ponizej ustalonego minimum moze skutkowac
likwidacjg grupy zajeciowe;.
6. Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowigzani doprowadzi¢ nieletniego przed rozpoczgciem
zaje¢ do danej pracowni prowadzacemu zajgcia oraz odebra¢ go bezposrednio po zakonczeniu
zajec.
7. Wszystkich uczestnikow nieletnich obowigzuje zakaz wychodzenia z budynku w trakcie
zajec.
8. Informacje dotyczace zmian w planie zaje¢ (przesunigcie, odwolanie, itp.) z powodu
nieprzewidzianych okoliczno$ci (np. choroba prowadzacego, $wigto, itp.) beda przekazywane
przez PDKIiS jedynie za posrednictwem strony internetowej w aktualnosciach
www.pdkis.poddebice.pl.
9. W zaleznosci od rodzaju zaj¢¢ 1 prowadzacego, mozliwe jest wypracowanie innych form
komunikacji migdzy Uczestnikami a prowadzacym.
10. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach Uczestnik lub rodzic/ prawny opiekun
Uczestnika, obowigzany jest niezwlocznie poinformowaé o tym fakcie PDKiS droga e-mail:
pdkis@op.pl lub pocztowa na adres Poddgbicki Dom Kultury i Sportu ul. £.6dzka 31, 99-200
Poddgbice.
11. Wszelkie sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor PDKIS.

V. Zasady platnosci:

1. Platnos$¢ nalezy regulowac ,,z géry” do 30 kazdego miesigca za kolejny miesigc.

2. Platno$¢ nalezy wptaca¢ na konto BS Poddebice nr 62 9263 0000 0000 0967 2000 0102
(w tytule przelewu musi by¢ podane: imi¢ 1 nazwisko uczestnika, forma zajg¢ oraz okreslenie

miesigca, za ktory wptata jest wnoszona).

3. W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od uczestnikow zaje¢ — zajgcia nie odbedg sie
(np. przerwy $wiateczne, nieobecno$¢ prowadzacego, itp.) nadwyzka wptaty przechodzi na
kolejny miesigc.

4. W przypadku absencji uczestnika (np. choroby innych zdarzen losowych, itp.) odptatnosé
w danym miesigcu nie bedzie zwracana.

5. Kazdy z uczestnikow zaje¢ zobowigzany jest po dokonaniu ptatnosci w okreslonym terminie
okaza¢ dowod wplaty prowadzacemu — dowdd ten upowaznia do uczestnictwa w pierwszych
zajeciach w danym miesigcu.



V1. Cennik zajeé:

Z dniem 26 sierpnia 2021 r. ustala si¢ nastgpujace optaty dla uczestnikow za korzystanie

z zaje¢ organizowanych przez PDKiS wg ponizszego wykazu:

1.

Nauka gry na instrumentach muzycznych (gitara, keyboard, fortepian)

50 zV zajecia indywidualne jednorazowe (godzina lekcyjna — 45 min.)

150 zI/ zajecia indywidualne za m-C (4 zajecia) (4 x godzina lekcyjna — 4 x 45 min.)
Spotkanie organizacyjne z prowadzacym i uzgodnienie terminu 23.09.2021 r.
godz.18.00

Zajecia wokalne

50 z¥/ zajecia indywidualne jednorazowe (godzina lekcyjna — 45 min.)

30 z¥ zajgcia w parze jednorazowe (godzina lekcyjna — 45 min.)

150 zI/ zajecia indywidualne za m-C (4 zajecia) (4 X godzina lekcyjna — 4 x 45 min.)
120 zI/ zajecia w parze za m-C (4 zajecia) (4 X godzina lekcyjna — 4 x 45 min.)
Spotkanie organizacyjne z prowadzacym i uzgodnienie terminu 23.09.2021 r.

godz. 18.00

Zajecia plastyczne dla dzieci od 6 roku zycia

| grupa — dzieci do 7 lat - 50 zl/ m-c (4 zajgcia) (4 x godzina lekcyjna — 4 x 45 min.)

Il grupa — dzieci powyzej 7 lat - 50 zV/ m-c (4 zajgcia) (4 x godzina lekcyjna — 4 x 45
min.)

Spotkanie organizacyjne z prowadzaca i uzgodnienie terminu 27.09.2021 r. grupa
wiekowa do 7 lat godz. 16.30, grupa wiekowa powyzej 7 lat godz. 17.00

Zajecia plastyczne dla dorostych
zajecia grupowe — 50 zl/ m-c (4 zajecia) (4 x godzina lekcyjna — 4 x 45 min.)
Spotkanie organizacyjne z prowadzacg i uzgodnienie terminu 27.09.2021 r. godz. 17.30

Zajecia Mazoretek - zajecia grupowe:

| grupa — zaawansowana/seniorki - 60 zt/ m-c (4 zajgcia) (4 x godzina lekcyjna — 4 x 45
min.)

Il grupa — nowy nabér - 60 zl/ m-c (4 zajgcia) (4 x godzina lekcyjna — 4 x 45 min.)

I11 grupa — kadetki - 60 zt/ m-c (4 zajecia) (4 x godzina lekcyjna — 4 x 45 min.)
Spotkanie organizacyjne z prowadzaca i uzgodnienie terminu 23.09.2021 r. godz. 18.00

VII. Aktualizacja i informacja:

1.

Biezace informacje oraz ich aktualizacje dostepne beda w aktualnosciach na stronie
organizatora www.pdkis.poddebice.pl oraz poprzez kontakt telefoniczny z dyrektorem
PDKIS pod nr tel. 517 667 947, w sprawie zaje¢ mazoretkowych tel. 725 339 400.

VIII. Przepisy koncowe

1.

Dyrektor PDKIS zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.



Karta uczestnika zaje¢ Poddebickiego Domu Kultury i Sportu w Poddebicach
sezon 2021/2022

( wypetniamy drukowanymi literami )
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2. Uczestnik:

e (01U feXe F2=T - TR
3. Adres rodzica / opiekuna prawnego / uczestnika petnoletniego

Zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za zajecia w wysokosSci i terminach zgodnych
z obowigzujgcym Regulaminem i cennikiem optat oraz do zapewnienia mojemu dziecku
bezpieczenstwa pomiedzy placéwka PDKiS a domem.

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na samodzielny powrét mojego dziecka.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem zajec i zobowigzuje sie do przestrzegania jego
zapisow.

*wtasciwe podkresli¢

data i podpis ....ccccuiiiiiieeee e,
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2)

3)

4)
5)

6)
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8)

9)

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO informuje, iz:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Poddebicki Dom Kultury i Sportu
z siedzibg w Poddebicach przy ul. tédzka 31, 99-200 Poddebice, reprezentowany przez
Dyrektora;

inspektorem ochrony danych w Poddebickim Domu Kultury i Sportu w Poddebicach jest
Pan Krzysztof Jasiak — kontakt telefoniczny pod nr 697021576 lub za pos$rednictwem
adresu e-mail administratora: pdkis@op.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej, opiekuniczej, kulturalnej i sportowej wykonywanej przez administratora
oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, na podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody;
odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnieciem. Oswiadczenie o cofnieciu zgody na przetwarzanie danych
osobowych wymaga jego ztozenia w formie pisemnej lub elektronicznej na adres
e-mailowy: pdkis@op.pl;

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
zwigzanych z realizacjg zadan administratora w zakresie dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej, opiekuniczej, kulturalnej i sportowej;

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réowniez
w formie profilowania.



Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO os$wiadczam, iz wyrazam zgode na:

1. przetwarzanie przez administratora, ktérym jest Poddebicki Dom Kultury i Sportu w
Poddebicach moich danych osobowych oraz danych osobowych mojej cérki/syna
................................................................................ w celu realizacji zadan z zakresu
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej, kulturalnej i sportowej;

2. wykorzystywanie wizerunku mojej corki/syna utrwalonego podczas konkurséw,
turniejéw sportowych i uroczystosci na stronie internetowej Poddebickiego Domu
Kultury i Sportu w Poddebicach, tablicach, wystawach, w gazetkach i kronikach
szkolnych.

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu
i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawie do przenoszenia danych, prawie wniesienia sprzeciwu,
prawie do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed
jej cofnieciem. Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO.

(data podpis rodzica/opiekuna prawnego)



PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
obowiazujgca na terenie Poddebickiego Domu Kultury i Sportu w zakresie organizowania
zajec i warsztatow dla oséb dorostych oraz dzieci i mtodziezy w trakcie pandemii
koronawirusa COVID-19

I. Cel procedury

Celem niniejszej Procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pobytu dzieci, mtodziezy oraz oséb dorostych w trakcie pandemii
koronawirusa COVID-19 na terenie Poddebickiego Domu Kultury i Sportu, zwanego dalej
placowka lub PDKiS.

Il. Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy:

e rodzicow/opiekundw prawnych dzieci i mtodziezy korzystajgcych z organizowanych
przez Poddebicki Dom Kultury i Sportu zajeé i warsztatow;

e 0s6b dorostych korzystajacych z zajeé i warsztatéw;

e instruktordw i specjalistéw prowadzacych zajecia i warsztaty z dzieémi, mtodzieza
oraz osobami dorostymi;

e pracownikdw obstugi i administracji Swiadczgcych prace na terenie placéwki w trakcie
trwania pandemii koronawirusa COVID-19.

lll. Odpowiedzialnos¢

1) Odpowiedzialnym za wdrozenie procedury i zapoznanie z nig oséb dorostych oraz
rodzicéw/opiekundw prawnych, ktérych dzieci korzystajg z zorganizowanych przez Poddebicki
Dom Kultury i Sportu zajeé i warsztatéw oraz oséb dorostych i pracownikéw jest Dyrektor
Poddebickiego Domu Kultury i Sportu. Dyrektor publikuje Procedure na stronie internetowej
Poddebickiego Domu Kultury i Sportu.

2) Osoby doroste oraz rodzice/opiekunowie prawni, ktérych dzieci korzystajg
z zorganizowanych przez placéwke zajec i warsztatéw sg zobowigzani do zapoznania sie
z Procedurg oraz ztozenia Os$wiadczenia, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Procedury,
potwierdzajgcego zapoznanie sie z dokumentem najpdiniej w dniu rozpoczecia zajeé
i warsztatow.

3) Pracownicy zostajg zapoznani z procedurg poprzez przyjecie do wiadomosci, wydanego
w tej sprawie Zarzgdzenia Dyrektora.

4) Osoby doroste oraz rodzice/opiekunowie prawni, ktérych dzieci korzystajg
z zorganizowanych przez placéwke zajeé¢ i warsztatow w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP zawartych w niniejszej Procedurze.

5) Pracownicy wykonujacy prace na terenie placéwki w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedurg, a takze za
bezpieczenstwo i higiene powierzonych im sprzetéw i narzedzi



IV. Ogdlne zasady organizacji zajec i warsztatow

1) Zajecia i warsztaty organizowane sg dla osdb dorostych oraz dzieci i mtodziezy, ktorych
rodzice/opiekunowie prawni wyrazili zgode na udziat swoich dzieci w zajeciach
i warsztatach, wyrazong w Deklaracji zgody stanowigcg zatacznik nr 2 do Procedury.

2) Zajecia i warsztaty organizowane sg zgodnie z potrzebami uczestnikéw oraz uzaleznione od
warunkdéw organizacyjnych i lokalowych Poddebickiego Domu Kultury i Sportu.

3) Harmonogram zaje¢ i warsztatow ustalany jest w porozumieniu z instruktorami
i specjalistami przedmiotu, Dyrektorem oraz sekretariatem PDK:iS.

4) Minimalna przestrzen do zajec¢ i warsztatow dla uczestnikéw w sali nie moze by¢ mniejsza
niz 4 m? na 1 osobe (do przestrzeni tej nie wlicza sie: ciggdw komunikacji wewnetrznej oraz
pomieszczen higieniczno-sanitarnych).

5) Ogranicza sie do niezbednego minimum przebywanie oséb trzecich na terenie placéwki
z koniecznoscig zachowania wszelkich srodkéw ostroznosci: ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe, dezynfekcja rgk, wejscie wytacznie osoby zdrowe, a takze przebywanie ich
wytgcznie w wyznaczonych obszarach.

6) Wszyscy pracownicy/osoby trzecie wchodzgce do budynku Poddebickiego Domu Kultury
i Sportu muszg skorzystac z ptynu dezynfekujgcego do rak znajdujgcego sie przy wejsciu
gtownym.

7) Przy gtébwnym wejsciu do Poddebickiego Domu Kultury i Sportu umieszcza sie informacje
zawierajgcg numery telefondw do: stacji sanitarno-epidemiologicznej w Poddebicach,
oddziatu zakaznego szpitala, stuzb medycznych.

V. Ogdlne zasady postepowania rodzicow/opiekundw prawnych, ktérych dzieci korzystaja
z zajec i warsztatow

1) Rodzic/opiekun prawny poswiadcza, w formie Deklaracji zgody rodzica na udziat
w zajeciach i warsztatach organizowanych przez placéwke, stanowigcej zatgcznik nr 2 do
Procedury, iz jego dziecko bedzie korzystato z zajeé i warsztatdéw organizowanych przez
placéwke.

2) Rodzic/opiekun prawny wskazuje w Informacji, stanowigcej zatgcznik nr 3 do Procedury,
aktualne numery telefonéw kontaktowych, celem przygotowania szybkiej Sciezki
komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi.

3) Uczestnik musi by¢ zaopatrzony w indywidualng ostone nosa i ust.

4) Uczestnik, ktéry korzysta z zajec i warsztatdw musi by¢ zdrowy — bez objawow
chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.

5) W zajeciach nie mogg uczestniczy¢ osoby, jezeli w domu przebywa ktos w kwarantannie
lub w izolacji.

6) Uczestnik nie przynosi do placéwki niepotrzebnych przedmiotdw.

7) Uczestnik przychodzi do placéwki w wyznaczonych godzinach zgodnie z ustaleniami, tak
by dzieki zastosowaniu réznych godzin przyjmowania grup utrudnic¢ stykanie sie ze sobg
uczestnikow.



8) Korzystanie przez uczestnika z szatni/szafek ubraniowych koordynowane jest przez
pracownika placéwki po to, by utrudnic stykanie sie ze sobg uczestnikéw.

9) Po kazdorazowym pobycie dziecka w placéwce, po powrocie do domu, zaleca sie zdjecie
wszystkich ubran i poddanie ich procesowi prania w wysokiej temperaturze.

11) Rodzice/opiekunowie prawni powinni wdrozy¢ dzieci do przestrzegania podstawowych
zasad higieny polegajacych na czestym myciu rgk wodg z mydtem i nie podawaniu reki na
powitanie, zastanianiu ust i nosa przy kichaniu czy kastaniu, unikania dotykania oczu, nosa
i ust.

VI. Ogdlne zasady postepowania instruktorow i specjalistow w czasie organizowanych
zajec i warsztatow

1) Instruktorzy i specjalisci organizujg dla grup uczestnikéw zajecia i warsztaty.

2) Wyjasniajg uczestnikom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w placéwce
i dlaczego zostaty wprowadzone.

3) Nie organizujg wyjs¢ poza teren placowki.

4) Usuwajg z sali przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie umyé, uprac lub
dezynfekowad. Przybory do ¢wiczeh wykorzystywane podczas zajeé i warsztatow nalezy
doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

5) Organizujg przestrzen w sali tak, by odlegtosci miedzy stanowiskami dla uczestnikéw
wynosity min. 1, 5 m (1 uczestnik — 1 fawka, stolik lub biurko).

6) Zwracajg uwage, by uczestnik posiadat wiasne przybory, podreczniki lub instrumenty,
ktore sg przez niego wykorzystywane w czasie zaje¢ i warsztatéw oraz dopilnowuje, by
uczestnicy nie wymieniali sie nimi miedzy soba.

7) Wietrzg sale, w ktdrej organizuje sie zajecia i warsztaty, co najmniej raz na godzine,
W czasie przerwy a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

8) Ograniczajg aktywnosci uczestnikdw sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy
uczestnikami.

9) Zapewniajg taka organizacje pracy i koordynacje, ktéra utrudni stykanie sie ze sobg
poszczegdlnych grup uczestnikdw.

10) Zwracajg uwage na to, by uczestnicy czesto i regularnie myli rece wodg z mydtem,
szczegblnie po przyjsciu do placéwki, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety.

11) Organizuja pokaz wtasciwego mycia rak i ich dezynfekcji.

12) Instruktorzy i specjalisci muszg przestrzegac zasad dystansu spotecznego miedzy sobg,
w kazdej przestrzeni placowki, wynoszacy min. 1,5 m.

VII. Ogdlne zasady postepowania_pracownikbw w czasie organizowanych zajec
i warsztatow

1) Do pracy w placéwce mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawdéw wskazujgcych na chorobe zakazna.

2) W trakcie wykonywania czynnosci zwigzanych z przychodzeniem i wychodzeniem
uczestnikédw do/z placéwki pracownicy bezwzglednie majg zatozone gumowe rekawiczki
oraz maseczki.



3)
4)
5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

Przed przystgpieniem do pracy, po zakofczeniu pracy oraz w trakcie pracy, nie rzadziej niz
raz na godzine, pracownicy zobowigzani sg do umycia rak.

Mycie rak powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywac sie na zasadach szczegétowo
opisanych w instrukcji mycia rgk wywieszonej w widocznym miejscu w tazienkach.

Po skonczonej pracy, wykonywanej w jednorazowych rekawiczkach, nalezy wyrzucié je do
kosza na $mieci.

Przy wejsciu i wyjsciu z placowki oraz w przypadku wykonywania czynnosci na terenie
obiektu nalezy zdezynfekowaé rece srodkiem do dezynfekcji rak na bazie alkoholu
(minimum 60%).

W trakcie wykonywania czynnosci pracowniczych szczegdlne znaczenie ma utrzymywanie
czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcja powierzchni dotykowych: poreczy,
klamek, wtacznikdw swiatta, uchwytdéw, poreczy krzeset i powierzchni pfaskich, w tym
blatow w salach.

Po zakoriczonych zajeciach oraz kazdorazowo po pobycie uczestnikdw w sali nalezy
zdezynfekowad sprzety stanowigce wyposazenie tych miejsc.

VIII. Szczegétowe zasady dezynfekcji sprzetow

Wszystkie sprzety stanowigce wyposazenie sal, w ktérych odbywajg sie zajecia i warsztaty
po zakonczeniu pracy muszg zostac¢ zdezynfekowane.

Pracownicy unikajg nieuzasadnionego korzystania ze sprzetow bedgcego wyposazeniem
Poddebickiego Domu Kultury i Sportu.

Dezynfekcja sprzetow stuzgcych do pracy odbywa sie z zastosowaniem s$rodka do
dezynfekcji na bazie alkoholu (zawarto$¢ minimum 60%).

Celem dezynfekcji sprzetéw jest zapobieganie zakazeniu drogg kontaktowa oraz
zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie zakazen.

IX. Sposéb postepowania na wypadek zauwazenia objawéw choroby

W przypadku wystgpienia u instruktora, specjalisty lub pracownika niepokojgcych
objawéw nie powinien on przychodzi¢ do pracy, powinien pozosta¢ w domu i
skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod 999 lub 112 i
poinformowaé, ze moze byc¢ zakazony koronawirusem.

Pracownik, instruktor lub specjalista, ktory zauwazyt u siebie lub u uczestnika zaje¢ objawy
choroby takie jak: podwyiszona temperatura, dusznosci, kaszel, katar, ostabienie
organizmu, niezwtocznie zgtasza ten fakt Dyrektorowi.

Dyrektor podejmuje dalsze kroki polegajgce na odizolowaniu osoby z podejrzeniem
choroby, przy czym w przypadku osoby niepetnoletniej, wyznacza pracownika, ktéry
bedzie w tym czasie sprawowat nad nig opieke.

Pracownik sprawujgcy opieke nad niepetnoletnim uczestnikiem bedgcym w izolacji,
obowigzany jest zatozenia sSrodkéw ochrony osobistej bedacej na wyposazeniu placowki.
Dyrektor PDKiS, korzystajgc z danych zebranych w Informacji stanowigcej zatgcznik nr 3
do Procedury, o zaistniatej sytuacji, bezzwtocznie zawiadamia rodzicoéw/opiekundw
prawnych niepetnoletniego uczestnika, a w przypadku pracownika, instruktora lub
specjalisty: PSSE w Poddebicach badZ inne podmioty - w zaleznosci od stanu zdrowia
osoby i stosuje sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.
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6)

7)

8)

Obszar, w ktérym poruszata sie i przebywata zainfekowana osoba poddaje sie
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz
dezynfekuje sie powierzchnie dotykowe, stosuje sie do indywidualnych zalecer wydanych
przez inspektorat sanitarny.

W przypadku potwierdzenia choroby, Dyrektor powiadamia pozostate osoby, ktére miaty
kontakt z chorym.

Wszystkie osoby uczestniczgce w zajeciach i warsztatach, rodzice i opiekunowie prawni
niepetnoletnich uczestnikow, a takze pracownicy placowki, ktérzy bedac w domu,
zaobserwowali u siebie lub 0séb pozostajgcych we wspdlnym gospodarstwie domowym
objawy chorobowe moggce $wiadczyé o zarazeniu wirusem Covid — 19 i sg diagnozowani
w tym kierunku, lub posiedli wiedze, iz mieli kontakt z osobg chorg, niezwtocznie
powiadamiajg o tym fakcie, droga telefoniczng Dyrektora, ktéry podejmuje stosowne
kroki.

X. Zataczniki

Do niniejszej Procedury dotgczone sg nastepujgce zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1 - Oswiadczenie potwierdzajgce zapoznanie sie z Procedura
bezpieczenstwa obowigzujgcg na terenie PDKiS w okresie organizowania zajec i
warsztatéw w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19.

2) Zatgcznik nr 2 - Deklaracja zgody rodzica/opiekuna prawnego na udziat dziecka w
zajeciach i warsztatach.

3) Zatacznik nr 3 - Informacja o aktualnych numerach telefonéw kontaktowych celem
przygotowania "szybkiej Sciezki" komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi.

11



Zatacznik nr 1

do Procedury bezpieczenstwa obowigzujgcej

na terenie Poddebickiego Domu Kultury i Sportu
w zakresie organizowania zajec i warsztatow

w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany uczestnik / rodzic / opiekun prawny uczestnika*:

(imie i nazwisko )

oswiadczam, ze zapoznatem sie z Procedurg bezpieczenstwa obowigzujgcg na terenie
Poddebickiego Domu Kultury i Sportu w zakresie organizowania zajec i warsztatow w trakcie
pandemii koronawirusa COVID-19 oraz zobowigzuje sie do przestrzegania zapisow w niej
zawartych.

Pasislelgeg drHa. ...ooovevevvee POAPIS. et

* whasciwe zaznaczy¢
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Zatacznik nr 2

do Procedury bezpieczenstwa obowigzujacej

na terenie Poddebickiego Domu Kultury i Sportu
w zakresie organizowania zajeé i warsztatow

w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19

Deklaracja zgody

Ja, nizej podpisany, rodzic/opiekun prawny uczestnika:

(imie i nazwisko dziecka )
oswiadczam, ze wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w :

w zajeciach*warsztatach* zorganizowanych przez Poddebicki Dom Kultury i Sportu

W ZAKE ST & ettt ee et e e e et eeea et eeseaeeteesaneetee sanneeseaenaeeaeneta sanntesea et nteseaenaeeeennneesannneren

Poddebice dnia......ccceeveeeivevececeenenns POdPIS..ccoeve e,

*witasciwe zaznaczyé
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Zatacznik nr 3

do Procedury bezpieczenstwa obowigzujgcej

na terenie Poddebickiego Domu Kultury i Sportu
w zakresie organizowania zajec i warsztatow

w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19

Informacja
o aktualnych numerach telefonow kontaktowych celem przygotowania "szybkiej sciezki"
komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi

Kontakt z matkg dziecka:  telefon prywatny ...

telefon stuzbowy lub do zaktadu pracy: .....cceevvveeveiieiieveneverenne

Kontakt z ojcem dziecka: telefon Prywatny ... e e

telefon stuzbowy lub do zaktadu pracy: .......cccceveveviveveeveccecene.

Telefon do cztonka rodziny nr 1 upowaznionego przez rodzicéw do kontaktu w w/w sprawie
(prosze podac stopien pokrewienstwa oraz imie i nazwisko osoby):

Telefon do cztonka rodziny nr 1 upowaznionego przez rodzicéw do kontaktu w w/w sprawie
(prosze podac stopien pokrewiefstwa oraz imie i nazwisko osoby):

Zobowiazuje sie, w przypadku préby nawigzania przez Poddebicki Dom Kultury i Sportu,
potaczenia telefonicznego z numeru 517-667-947 do natychmiastowego
oddzwonienia pod wskazany numer telefonu.

Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO oswiadczam, iz wyrazam zgode na:

przetwarzanie przez Administratora, ktorym jest Poddebicki Dom Kultury i Sportu w
Poddebicach, moich danych osobowych w postaci mojego numeru telefonu w celu
umozliwienia kontaktu ze mng w zwigzku z Procedurg bezpieczenstwa obowigzujgcg na
terenie Poddebickiego Domu Kultury i Sportu w zakresie organizowania zaje¢ i warsztatow w
trakcie pandemii koronawirusa COVID-19.

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu
i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawie do przenoszenia danych, prawie wniesienia sprzeciwu,
prawie do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed
jej cofnieciem. Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO.

Poddebice, dnia......cccueeveeveeeeeeceeiines POdPIS...uiiceieecece e


https://www.google.pl/search?source=hp&ei=C1poX9rMFbyAjLsPwbic6A8&q=pdkis+w+poddębicach&oq=pdki&gs_lcp=CgZwc3ktYWIQARgBMgIIADICCAAyBAgAEAoyBAgAEAoyBAgAEAoyBAgAEAoyBAgAEAoyBAgAEAoyBAgAEAoyBAgAEAo6CAgAELEDEIMBOgUIABCxAzoECAAQEzoGCAAQHhATOgQIABANOgYIABAWEB46CAgAEBYQChAeUL9cWN56YPKTAWgDcAB4AIAB2wOIAZoLkgEJMi4xLjAuMi4xmAEAoAEBqgEHZ3dzLXdperABAA&sclient=psy-ab

